Уважаемый пользователь!
Предлагаем вам принять участие в тестировании офисного ПО МойОфис. Для определения оптимальной методики тестирования просим пройти предварительное анкетирование.
Просьба заполнить краткую информацию о себе:
Ф.И.О._______________________________________________________________
e-mail:_______________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]Структурное подразделение организации, в которой Вы работаете (организация, департамент/отдел, должность): _________________________________________________________
В случае, если указанная функция используется Вами в работе, в графе «Ответ» укажите «Да». Если не используется, укажите «Нет». 
При использовании функции чаще 1-го раза в месяц, укажите «Часто». В ином случае – «Редко».
Вопросы анкетирования:
	Наименование вопроса
	Ответ (Да/Нет)
	Использование (Часто/Редко)

	А. Редактор Текста

	А1. Базовые функции

	А1.1
	Вам приходится открывать ранее созданные текстовые документы?
	
	

	А1.2
	Вы создаете новые документы на основе ранее разработанных шаблонов?
	
	

	А1.3
	Экспортируете ли Вы подготовленные текстовые документы в pdf?
	
	

	А1.4
	Вы выполняете ввод и удаление текста в рамках редактирования документа?
	
	

	А1.5
	Используется ли Вами функция проверки правописания и орфографии текстового документа?
	
	

	А1.6
	В рамках редактирования документа создаете ли Вы списки (маркированные и/или нумерованные)?
	
	

	А1.7
	Вы осуществляете операции по копированию и вставке текста при редактировании документа?
	
	

	А1.8
	Вы используете различные типы шрифтов, их размеров и выделения цветом при редактировании документа?
	
	

	А1.9
	При подготовке документов осуществляете ли Вы стилевое оформление текста (выделение полужирным/курсивом/подчеркивание)?
	
	

	А1.10
	Вы создаете таблицы при подготовке документов?
	
	

	А1.11
	Возникает ли необходимость объединения/разделения ячеек таблиц, изменения размеров столбцов/строк?
	
	

	А1.12
	Возникает ли необходимость форматирования границ ячеек таблицы?
	
	

	А1.13
	Используете ли Вы функцию поиска по тексту при подготовке/просмотре документов?
	
	

	А1.14
	Вы осуществляете печать документов?
	
	

	
	Вышеописанные действия представляют все выполняемые Вами операции при работе с текстовыми документами в Редакторе Текста? 
Если Вы выбираете ответ «Да», дальнейшее анкетирование блока «А» не продолжайте, переходите к разделу опроса по Редактору таблиц (блок «Б»). 
Если Вы выбираете ответ «Нет», переходите к вопросам «Блока А2».
	
	


-

	А2. Расширенные функции (Часть 1)

	А2.1
	Используются ли подготавливаемые Вами документы в качестве шаблонов для создания других документов?
	
	

	А2.2
	Применяется ли при подготовке документов функция изменения интервала между символами в слове (разрежение/уплотнение)?
	
	

	А2.3
	Применяется ли при подготовке документов различное значение интервалов между строк?
	
	

	А2.4
	Требуются ли при подготовке документов изменение настроек параметров страниц (ориентация страниц, размеры полей)?
	
	

	А2.5
	Требуется ли горизонтальное/вертикальное выравнивание текста в ячейках таблиц?
	
	

	А2.6
	Требуется ли копирование формата текста по образцу?
	
	

	А2.7
	Используется ли поиск и замена текста в документе?
	
	

	А2.8
	Осуществляется ли вставка изображений в текст документа?
	
	

	А2.9
	Применяется ли выравнивание положения изображений в тексте, включая настройки обтекания текстом?
	
	

	А2.10
	Используете ли Вы вставку гиперссылок в текст?
	
	

	А2.11
	Используется ли в подготавливаемых документах нумерация страниц документа?
	
	

	А2.12
	Требуется ли при подготовке документов вставка колонтитулов?
	
	

	А2.13
	Требуется ли в рамках одного документа использовать страницы с различной ориентацией и размерами листов?
	
	

	А2.14
	Используете ли Вы при совместной работе с документами отслеживание изменений пользователями?
	
	

	А2.15
	Используете ли Вы функцию автоматического создания оглавления документа?
	
	

	А2.16
	Применяются ли Вами макросы при подготовке документов?
	
	

	А2.17
	Возможность одновременного редактирования одного текстового документа несколькими пользователями (совместная работа над одним документом) повысит эффективность Вашей работы?
	
	
-

	
	Вышеописанные действия представляют все выполняемые Вами операции при работе с текстовыми документами в Редакторе Текста? 
Если Вы выбираете ответ «Да», дальнейшее анкетирование блока «А» не продолжайте, переходите к разделу опроса по Редактору таблиц (блок «Б»). 
Если Вы выбираете ответ «Нет», переходите к вопросам «Блока А3».
	
	


-

	А3. Расширенные функции (Часть 2)

	А3.1
	Требуется ли использование различных колонтитулов в разных разделах документа?
	
	

	А3.2
	Есть ли необходимость в создании собственных и редактировании существующих стилей?
	
	

	А3.3
	Применяете ли Вы функцию создания комментариев к фрагментам текста?
	
	

	А3.4
	Требуется ли производить сравнение двух документов для выявления изменений между ними?
	
	

	А3.5
	Существует ли необходимость создания сносок в документе?
	
	

	А3.6
	Существует ли необходимость изменения направления текста в документе?
	
	

	А3.7
	Используете ли Вы электронную подпись документов?
	
	

	А3.8
	Используете ли Вы функцию ручного создания оглавления документа?
	
	

	А3.9
	Применяется ли Вами функция защиты паролем на открытие текстового документа?
	
	

	А3.10
	Применяется ли Вами защита от изменения документа паролем?
	
	

	А3.11
	Требуется ли Вам вставлять в текстовый документ математические формулы?
	
	

	А3.12
	Вы осуществляете печать документов с использованием расширенных настроек печати (например, печать брошюр, печать нескольких страниц на листе, двухсторонняя печать)?
	
	

	А3.13
	Готовите ли Вы отчеты в автоматизированных информационных системах (АИС) с последующей выгрузкой в текстовый документ? Если ответ «Да», просьба уточнить наименование информационных систем (АИС).
	
	

	
	Вышеописанные действия представляют все выполняемые Вами операции при работе с текстовыми документами в Редакторе Текста? 
Если Вы выбираете ответ «Да», дальнейшее анкетирование блока «А» не продолжайте, переходите к разделу опроса по Редактору таблиц (блок «Б»). 
Если Вы выбираете ответ «Нет», переходите к вопросам «Блока А4».
	
	


-

	А4. Специальные функции

	А4.1
	Требуется ли Вам добавление «подложки» при работе с текстовыми документами?
	
	

	А4.2
	Требуется ли Вам подготавливать наклейки или адресные карточки для печати на конвертах?
	
	

	А4.3
	Требуется ли Вам использовать в текстовых документах диаграммы и графики?
	
	

	А4.4
	Требуется ли при подготовке текстовых документов использование специальных символов?
	
	

	А4.5
	Требуется ли Вам создавать формы для заполнения (опросники) на основе текстовых документов?
	
	

	
	Если Вы выполняете другие операции с текстовыми документами или используете функции, не описанные в блоках А1-А4, впишите их пожалуйста в полях ниже.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	Б. Редактор Таблиц

	Б1. Базовые функции

	Б1.1
	Вам приходится открывать ранее созданные табличные документы?
	
	

	Б1.2
	Вы создаете новые табличные документы на основе ранее разработанных шаблонов?
	
	

	Б1.3
	Вы выполняете ввод и удаление данных в рамках редактирования документа?
	
	

	Б1.4
	Используется ли заливка ячеек цветом?
	
	

	Б1.5
	Вы осуществляете операции по копированию и вставке данных при редактировании табличного документа?
	
	

	Б1.6
	Вы осуществляете операции по копированию/вставке/удалению строк или столбцов при редактировании табличного документа?
	
	

	Б1.7
	Возникает ли необходимость объединения/разделения ячеек?
	
	

	Б1.8
	Используете ли Вы функцию поиска по тексту при подготовке/просмотре табличных документов?
	
	

	Б1.9
	Осуществляете ли Вы печать табличных документов?
	
	

	
	Вышеописанные действия представляют все выполняемые операции при работе с табличными документами в Редакторе Таблиц? 
Если Вы выбираете ответ «Да», дальнейшее анкетирование блока «Б» не продолжайте, переходите к разделу опроса по Редактору презентаций (блок «В»).
Если Вы выбираете ответ «Нет», переходите к вопросам «Блока Б2».
	
	


-

	Б2. Расширенные функции (Часть 1)

	Б2.1
	Экспортируете ли Вы подготовленные табличные документы в pdf?
	
	

	Б2.2
	Применяете ли Вы копирование форматов и стилей ячеек в табличных документах?
	
	

	Б2.3
	Используете ли Вы выравнивание текста в ячейках по горизонтали/вертикали?
	
	

	Б2.4
	Используете ли Вы форматирование границ ячеек?
	
	

	Б2.5
	Используете ли Вы вставку гиперссылок в ячейки?
	
	

	Б2.6
	Используется ли Вами функция проверки правописания и орфографии текста табличного документа?
	
	

	Б2.7
	Используете ли Вы функцию поиска и замены текста при подготовке/просмотре табличных документов?
	
	

	Б2.8
	Приходится ли в своей работе использовать копирование формул?
	
	

	Б2.9
	Используете ли Вы фильтрацию/сортировку данный в ячейках табличного документа?
	
	

	Б2.10
	Требуется ли Вам создавать в табличных документах диаграммы и графики?
	
	

	Б2.11
	Создаете ли Вы комментарии к ячейкам табличного документа?
	
	

	Б2.12
	Используете ли функцию закрепления областей?
	
	

	Б2.13
	Осуществляете ли Вы печать табличных документов с использованием специальных настроек печати (печать выделенного диапазона, по размеру страницы и т.п.)?
	
	

	Б2.14
	Используйте ли вы средства автоматизации (макросы) деятельности при работе с табличным документом?
	
	

	Б2.15
	Возможность одновременного редактирования одной электронной таблицы несколькими пользователями (совместная работа над одним документом) повысит эффективность Вашей работы?
	
	

	
	Вышеописанные действия представляют все выполняемые операции при работе с табличными документами в Редакторе Таблиц? 
Если Вы выбираете ответ «Да», дальнейшее анкетирование блока «Б» не продолжайте, переходите к разделу опроса по Редактору презентаций (блок «В»).
Если Вы выбираете ответ «Нет», переходите к вопросам «Блока Б3».
	
	


-

	Б3. Расширенные функции (Часть 2)

	Б3.1
	Используется ли Вами функция защиты паролем на открытие документа - электронной таблицы?
	
	

	Б3.2
	Используется ли Вами функция защиты паролем на редактирование документа – электронной таблицы?
	
	

	Б3.3
	Создаете ли Вы сводные таблицы/сводные диаграммы/срезы на основе данных, содержащихся в табличном документе?
	
	

	Б3.4
	Требуется ли менять направление текста в ячейках?
	
	

	Б3.5
	Используете ли Вы функцию группировки/раз группировки столбцов/строк?
	
	

	Б3.6
	Требуется ли вам выполнять вставку изображений в табличный документ?
	
	

	Б3.7
	Применяется ли Вами вставка колонтитулов в табличный документ?
	
	

	Б3.8
	Готовите ли Вы отчеты в автоматизированных информационных системах (АИС) с последующей выгрузкой в табличный документ? Если ответ «Да», просьба уточнить наименование информационных систем (АИС).
	
	

	
	Вышеописанные действия представляют все выполняемые операции при работе с табличными документами в Редакторе Таблиц? 
Если Вы выбираете ответ «Да», дальнейшее анкетирование блока «Б» не продолжайте, переходите к разделу опроса по Редактору презентаций (блок «В»).
Если Вы выбираете ответ «Нет», переходите к вопросам «Блока Б4».
	
	


-

	Б4. Специальные функции

	Б4.1
	Используете ли Вы соединения с серверами баз данных для получения данных в табличный документ?
	
	

	Б4.2
	Применяется ли Вами вставка фигур, блок-схем в табличный документ?
	
	

	Б4.3
	Используете ли Вы функции условного форматирования ячеек в зависимости от данных в табличном документе?
	
	

	Б4.4
	Требуется ли при подготовке табличных документов использование специальных символов?
	
	

	Б4.5
	Требуется ли Вам вставлять в табличный документ математические уравнения?
	
	

	Б4.6
	Используете ли Вы функцию проверки вводимых данных в ячейках таблицы для ограничения типа данных/значений, которые возможно ввести в ячейку?
	
	

	Б4.7
	Приходится ли Вам создавать настраиваемые списки для сортировки и подстановки данных в ячейках
	
	

	
	Если Вы выполняете другие операции с табличными документами или используете функции, не описанные в блоках Б1-Б4, впишите их в полях ниже.
	
	
-

	
	
	
	

	В. Редактор Презентаций
	

	В1. Базовые функции
	

	В1.1
	Вам приходится открывать ранее созданные презентации?
	
	
	

	В1.2
	Вы осуществляете демонстрацию презентаций?
	
	
	

	В1.3
	Вы осуществляете печать презентаций?
	
	
	

	
	Вышеописанные действия представляют все выполняемые операции при работе с презентациями в Редакторе Презентаций? 
Если Вы выбираете ответ «Да» дальнейшее анкетирование блока «В» не продолжайте.
Если Вы выбираете ответ «Нет», переходите к вопросам «Блока В2».
	
	


-
	

	В2. Расширенные функции (Часть 1)
	

	В2.1
	Вы создаете новые презентации на основе подготовленных шаблонов презентаций?
	
	
	

	В2.2
	Вы создаете новые шаблоны презентаций? 
	
	
	

	В2.3
	Вы копируете слайды в рамках презентации?
	
	
	

	В2.4
	Вы используете функцию экспорта презентаций в формат pdf?
	
	
	

	В2.5
	Вы используете копирование формата текста на слайде?
	
	
	

	В2.6
	Применяете ли Вы для подготовки слайдов стилевое оформление текста, включая различные шрифты, размеры, цвет?
	
	
	

	В2.7
	Применяете ли Вы выравнивание теста на слайде?
	
	
	

	В2.8
	Используете ли Вы вставку изображений на слайд презентации?
	
	
	

	В2.9
	Используете ли Вы вставку фигур на слайд презентации?
	
	
	

	В2.10
	Вставляете ли Вы таблицы на слайд презентации?
	
	
	

	В2.11
	Используете ли Вы настройки параметров демонстрации презентаций?
	
	
	

	В2.12
	Требуется ли Вам скрывать слайды презентаций?
	
	
	

	
	Вышеописанные действия представляют все выполняемые операции при работе с презентациями в Редакторе Презентаций? 
Если Вы выбираете ответ «Да», дальнейшее анкетирование блока «В» не продолжайте.
Если Вы выбираете ответ «Нет», переходите к вопросам «Блока В3».
	
	


-
	

	В3. Расширенные функции (Часть 2)
	

	В3.1
	Используется ли Вами функция проверки правописания и орфографии текста на слайдах презентации?
	
	
	

	В3.2
	Требуется ли группировка элементов на слайде презентации?
	
	
	

	В3.3
	Требуется ли вставка диаграмм на слайды презентаций?
	
	
	

	В3.4
	Используете ли Вы гиперссылки в тексте презентаций?
	
	
	

	В3.5
	Требуется вставлять в презентации аудио/видео фрагменты?
	
	
	

	В3.6
	Используете ли Вы эффекты анимации?
	
	
	

	В3.7
	Вышеописанные действия представляют все выполняемые операции при работе с презентациями в Редакторе Презентаций? 
Если Вы выбираете ответ «Да», дальнейшее анкетирование блока «В» не продолжайте.
Если Вы выбираете ответ «Нет», переходите к вопросам «Блока В4».
	
	


-
	

	В4. Специальные функции
	

	
	Если Вы выполняете другие операции с презентациями или используете функции, не описанные в блоках В1-В3, впишите их в полях ниже.
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	



